技术出版物印制规范
1、 范围

本规范适用于所有符合《技术出版物印制程序》的技术出版物。
2、 引用文件

《ATA2200》

《技术出版物通用编制规定》
3、 规范

3.1 文件夹制作标准
3.1.1 类别

出版物的装订夹分为Ⅰ类（飞行操作类）和Ⅱ类（维修管理类）两种，分别采用不同的外观。

Ⅰ类：主要为飞行类技术出版物设计，封面四角为圆弧形。

Ⅱ类：主要为维修类技术出版物设计，封面四角为直角形，书脊下方会根据情况添加方便取用的圆形钢圈。

3.1.2型号

出版物的装订夹根据内容版面的大小，主要分为A4和A5两种型号，另有特殊型号如大32开等。
3.1.3书脊高度

根据出版物装订夹装订页数的不同，将书脊高度分为4类：
1号类：书脊高度3cm，装订页数在1-200印。（100G双胶纸）
2号类：书脊高度5cm，装订页数在200-500印。（100G双胶纸）
3号类：书脊高度7cm，装订页数在500-700印。（100G双胶纸）

4号类：书脊高度9cm，装订页数在700-900印。（100G双胶纸）

注: 2、3、4号的维修类书脊下方会添加方便取用的圆形钢圈。

3.1.4材质

装订夹外壳的材质有皮革（主要为变色革）、PVC、PP塑料等材质，目前除《快速检查单》、《机载设备位置指南》采用PP塑料外，大部分技术出版物均采用变色皮革制作。
3.1.5文件夹封面、书脊文字规定
封面及书脊文字以《技术出版物印制订单》为准。
封面：

英文字体为Arial加粗，中文字体为宋体加粗。封面信息包括机型号、书名、出版单位名称等。书名第一个字距机型描述或发动机型号的高度为1.2cm。当技术出版物名称过长时，可换行，但每行以8字为限。字号的大小可根据技术出版物的版面大小进行调整，具体的排版尺寸如下。
A4：飞行/维修类：距轧边上边距为5cm；距轧边下边距为3.5cm

A5：飞行类：距轧边上边距为4. 5cm；距轧边下边距为2.7cm

大32开：竖版：上边距为4.3cm；下边距为2.7cm。
书脊：
英文字体为Arial加粗，中文字体为宋体加粗。书脊信息包括机型号、书名、分册信息、章节信息等。书名第一个字距机型描述或发动机型号的高度为1.5cm，并应均匀分布在书脊名称规定的高度范围之内；手册如果分册，应注明“共X册，第X册”，手册分册如果有上下之分，应在分册之后添加（上）、（下）注明；手册的分册文字下应注明该分册包含的章节号。 所有文字大小均可根据版面大小调整以保证所有技术出版物书脊的上、下边距相等， 按照书脊的高度要求，9cm、7cm两种规格的书脊字号规格采用5cm的书脊字号规格。
A4：飞行类：距轧边上边距为3cm，距轧边下边距7.0cm。

维修类：书脊采用插袋形式，距轧边上边距为3cm，距钢圈上边距为0.8cm。钢圈距下边距为2.8cm。钢圈最大直径为2.8cm。

A5：飞行类：距轧边上边距为4.7cm，距轧边下边距3.8cm。

3.2 技术出版物分册要求
技术出版物文件夹分为几种规格：7cm，5cm和3cm，平均100~150页/cm。如果编制规定中对技术出版物分册有特殊规定，以编制规定为主。如编制规定中未有分册有规定，应根据以下原则对手册进行分配：一、确保分出的每一册在内容上做到最大程度的完整；二、在文件夹规格上尽量做到每册一致。
3.3 技术出版物纸张标准
3.3.1 纸张材质

   纸质技术出版物的印刷用纸采用具有良好强度、韧性和质地的100g以上各色双胶纸印刷。
3.3.2 纸张颜色
  《机载设备位置指南》采用160g白色卡纸印刷；

  《机组检查单》采用180g-210g黄色进口卡纸塑封；
临时更改采用黄色纸张印刷；
服务通告采用浅蓝色纸张印刷；

正文印刷用白纸反射率不小于75﹪。
3.3.3 纸张尺寸
   A3-297×420mm
　 A4-210×297mm
   A5-134×192mm

   大32开-140×203mm

3.4 技术出版物排版要求
3.4.1 技术出版物电子文档的排版要求

对上客服提交的源PDF文档，印制服务商原则上不对其内在版面进行调整，但是目前提交的PDF源文档存在的页码、天头、地脚问题，在与上客服沟通确认后，服务商可对以上三方面做出修改。
3.4.2 技术出版物空白页制作标准

技术出版物必须保证每开始一新的内容都从右手页开始，当不符合条件时，技术出版物必须添加空白页。空白页中央居中应采用与正文同等字号的宋体标识“此页有意空白”，并将空白页计入正文页码。空白页的添加位置应根据具体编制规定而定。
3.5 技术出版物索引舌制作要求
3.5.1 技术出版物索引舌材质
索引舌舌面采用180g-210g的进口黄色卡纸，舌头处用进口彩色塑封膜进行热塑封保护；
3.5.2 技术出版物索引舌形状
技术出版物索引舌舌头为长方形，三边带有圆弧倒角。
3.5.3 技术出版物索引舌颜色
技术出版物不同内容之间应放置不同颜色的索引舌，除应急程序采用红色，非正常程序采用橙色外，其他内容可用标准比色卡上的其他颜色，如黄色。

3.5.4 技术出版物索引舌舌面文字
中文字体为宋体加粗；数字字体为Times New Roman，加粗，字号根据各技术出版物索引舌数量多少而定。索引舌上印制的内容应与技术出版物中的章标题或系统名称相符，并且采用双面印制；
3.5.5 技术出版物索引舌排列方式
为了便于查找，索引舌必须交错排列，排列方式分为横版和竖版两种。
竖版—从上往下依次排列，一列排满后另起一列从上往下再依次排列。

横版—从左往右依次排列，一列排满后另起一列从左往右再依次排列。
3.5.6 技术出版物索引舌配页位置
当一卷（册）技术出版物所包含的内容超过一章时，各章之间（包括技术出版物的概述部分）应使用索引舌做出标记，将其分开，制作时须参考编制规定，大部分技术出版物为章索引舌，小部分按照不同的操作程序插入不同的索引舌，索引舌应编排在各章、程序的最前面。
3.6 技术出版物折页标准

技术出版物采用“Z”字折法对A3折页进行处理。以打孔位在左手边为正面先对折再反折，保证A3页右下角的章节题面向客户。三折比例为：19.5：13：9.5 。
3.7 技术出版物装订标准
活页—活页技术出版物为三孔装订，孔径要求为8mm.从装订边到装订孔的圆心距离为11mm。
塑封—塑封外壳应和塑封内容紧密贴合，中间不得留有空气。
PP外壳—8孔圈装，孔间距1.2cm，8个装订孔左居中放置，距左手边0.7cm ，距上下边均为4.1cm。

3.8 光盘制作标准
光盘封面处应注明机型号/发动机型号、技术出版物名称、版次、出版日期、版权所有人等信息。具体的封面样例如下图。
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3.9 技术出版物装箱要求
检验合格的技术出版物装入纸盒材质为中空、大小中等的纸箱中，并在技术出版物周围放置防撞击的木板。纸箱表面应印有我公司Logo及公司名称，并为每个纸箱编号。印制服务商应填写我方下发的交付清单，明确每种物品所在的装箱号，并在每一个纸箱中填写装箱单，明确每箱所装物品。
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3.10 技术出版物归档要求

技术出版物初版印好后应留有一套作为我公司资料存档，每本技术出版物应在技术出版物书脊钢圈下空白处用不干胶标识技术出版物编号，并在资料记录单中做好详细记录。技术出版物在部门内部的流通均由档案管理员统一记录登记。具体技术出版物的归档编号要求为技术出版物编号+用户代码。
如适用于中国东方航空公司的ARJ21－700 客运型飞机维修手册编号为TP700012MU
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· 技术出版物的编号见表3。

表3  技术出版物编号

		序号

		技术出版物名称

		技术出版物编号



		001

		飞机飞行手册

		TP700001



		002

		主最低设备清单

		TP700002



		003

		维修大纲

		TP700003



		004

		飞机维修手册

		TP700004



		005

		机载设备维修手册（制造商）

		TP700005



		006

		机载设备维修手册（供应商）

		TP700006



		007

		发动机手册

		TP700007



		008

		结构修理手册

		TP700008



		009

		重量平衡手册

		TP700009



		010

		飞行机组操作手册

		TP700010



		011

		维修计划文件

		TP700011



		012

		工艺和材料规范

		TP700012



		013

		标准件手册

		TP700013



		014

		无损检测手册

		TP700014



		015

		飞机线路手册

		TP700015



		016

		飞机图解零件目录

		TP700016



		017

		动力装置总成手册

		TP700017



		018

		故障报告和故障隔离手册

		TP700018



		019

		服务通告

		TP700019



		020

		APU总成手册消耗品手册

		TP700020



		021

		快速检查单

		TP700021



		022

		机组检查单

		TP700022



		023

		乘务员手册

		TP700023



		024

		放飞偏离指南

		TP700024



		025

		性能程序手册

		TP700025





表3  技术出版物编号（续完）

		序号

		技术出版物名称

		技术出版物编号



		026

		货物装载手册

		TP700026



		027

		客舱应急设备位置图

		TP700027



		028

		乘客安全须知

		TP700028



		029

		系统原理图册

		TP700029



		030

		腐蚀预防与控制手册

		TP700030



		031

		图解工具和设备手册

		TP700031



		032

		消耗品手册

		TP700032



		033

		管道修理手册

		TP700033



		034

		燃油导管修理手册

		TP700034



		035

		主装机设备清单

		TP700035



		036

		供应商信息手册

		TP700036



		037

		区域和口盖手册

		TP700037



		038

		机载设备位置指南

		TP700038



		039

		辐射性及有害元件清单

		TP700039






		040

		维修工作卡

		TP700040



		041

		维修设施计划

		TP700041



		042

		服务信函

		TP700042



		043

		工具和设备图纸

		TP700043



		044

		支援设备摘要

		TP700044



		045

		适航性限制项目

		TP700045



		046

		审定维修要求

		TP700046



		047

		地面设备手册

		TP700047



		048

		飞机系统/设备编号手册

		TP700048



		049

		发动机图解零件目录

		TP700049



		050

		应急处置图

		TP700050



		051

		用于机场计划的飞机特性手册

		TP700051



		052

		飞机抢救手册

		TP700052



		053

		技术出版物综合索引

		TP700053
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		******* 技术出版物印制工作单 *******

		订 单 号：                                                                                    委托单位：                                                                                   下单日期：

		序号		手册名称		源文件类型		印制份数		印刷要求																		装订要求																		封面/装订夹要求				光盘制作				封面				运送地点及联系人信息		备      注

										装订份数		黑白/彩色		版式		版面		单/双面		插空白页		折页		索引舌材质		索引舌数量		三孔		胶装		圈装		塑封		册数		页数		总印量（页）		装订规格（书脊宽度）		装订夹个数		彩页/PVC		定制（PP）		数量		包装		纸质手册		光盘

		1		飞机飞行手册		PDF		4		3		黑白		竖版		A4		双面		有		按需		卡纸		6		√								1		257		1028		2		3		√				13		盒装		√		√		西安市阎良区		特殊情况用A4横板；编校审2份，其中1份装订

		2		主最低设备清单		PDF		3		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		217		651		2		2		√				13		盒装		√		√		试飞院情报档案中心		编校审1份，不需装订

		3		放飞偏离指南		PDF		3		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		236		708		2		2		√				13		盒装		√		√		王凌宇		编校审1份，不需装订

		4		飞行机组操作手册		PDF		3		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需		卡纸		36		√								4		935		2805		2		8		√				13		盒装		√		√				A4竖版横排，特殊情况采用A3版；编校审1份，不需装订

		5		快速检查单		PDF		4		3		黑白		竖版		大32开		双面		有		按需		卡纸		29						√				1		304		1216		2		3				PP		13		盒装		√		√				编校审2份，其中1份装订；采用大32开版面，PP外壳圈装

		6		机组检查单		PDF		4		3		黑白		竖版		A4		双面		有		按需												√				1												13		盒装				√				编校审2份，其中1份装订

		20		重量平衡手册		PDF		3		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需		卡纸		2		√								1		103		309		2		2		√				13		盒装		√		√				A4,特殊采用A4竖版横排。根据目前640所提供的版试，采用单面打印。编校审1份，不需装订

		8		飞机系统/部件编号系统规定		PDF		31		1		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		85		2635		2		1		√				13		盒装		√		√				编校审30份，不需装订；有A3放大页

		9		区域和口盖手册		PDF		2		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		91		182		2		2		√				13		盒装		√		√

		10		飞机线路手册		PDF		2		1		黑白		横板		A4		双面		有		按需		卡纸		38		√								10		3806		7512		3.2		10		√				13		盒装		√		√				编校审1份，不需装订

		11		飞机图解零件目录		PDF		2		1		黑白		竖版		A4		双面		有		按需		卡纸		36		√								13		6273		12546		3.2		13		√				13		盒装		√		√				编校审1份，不需装订

		12		系统原理图册		PDF		2		1		黑白		横板		A4		双面		有		按需		卡纸		28		√								2		681		1362		3.2		2		√				13		盒装		√		√				编校审1份，不需装订

		13		消耗品手册		PDF		1		1		黑白		横版		A4		双面		有		按需						√								1		370		370		3.2		1		√				13		盒装		√		√

		14		主装机设备清单		PDF		3		2		黑白		横版		A4		双面		有		按需		卡纸		30		√								1		74		222		2		2		√				13		盒装		√		√				编校审1份，不需装订

		15		飞机总体介绍手册		PDF		1		1		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		341		341		3.2		1		√				13		盒装		√		√

		16		机载设备位置指南		PDF		1		1		黑白		横版		A5		双面		有		按需										√				2		959		959		3.2		2		√				13		盒装				√				正文采用160g双胶纸，封面采用200g双胶纸或铜版纸单面彩色胶印，薄膜塑封。

		17		工具和设备图纸目录		PDF		2		1		黑白		横板		A4		双面		有		按需						√								1		29		58		2		1		√				13		盒装		√		√				编校审1份，不需装订

		18		试飞用推荐备件清单		PDF		2		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		5		10		2		2		√				13		盒装		√		√

		19		维修大纲		PDF		2		2		黑白		横板		A4		双面		有		按需						√								1		561		1122		3.2		2		√				13		盒装		√		√

		20		飞机试飞用维修要求		PDF		2		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								1		308		616		3.2		2		√				13		盒装		√		√				A4，特殊情况下采用A4横板

		21		部件维修手册		PDF						黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√																		√				13		盒装								不进行印制

		22		发动机手册		PDF		2		2		黑白		竖版		A4		双面		有		按需						√								4		2064		4128		3.2		8		√				13		盒装

		23		飞行机组培训手册		PDF		2		2		黑白		横版		A4		双面		有		按需						√								8		5749		11948		4.5		16		√				13		盒装		√		√

		24		飞机维修和勤务人员培训教材		PDF		2		2		黑白		横版		A4		双面		有		按需						√								9						4.5		18		√				13		盒装		√		√

		25		ARJ21-700飞机试飞用飞行前后检查要求				2		2																										1		100		200		2		2						13		盒装				√

		部门主管领导签字：





Model

				******* 技术出版物交付清单 *******

				序号		手册名称		数量		分册数				装箱号		备注

				1		飞机飞行手册		2		1		特殊情况用A4横板；编校审2份，其中1份装订

				2		主最低设备清单		2		1		编校审1份，不需装订

				3		放飞偏离指南		2		1		编校审1份，不需装订

				4		飞行机组操作手册		2		4		A4竖版横排，特殊情况采用A3版；编校审1份，不需装订

				5		快速检查单		2		1		编校审2份，其中1份装订；采用大32开版面，PP外壳圈装

				6		机组检查单		2				编校审2份，其中1份装订				塑封清单一张

				7		重量平衡手册		2		1		A4,特殊采用A4竖版横排。根据目前640所提供的版试，采用单面打印。编校审1份，不需装订

				8		飞机系统/部件编号手册		1		1		编校审30份，不需装订；有A3放大页

				9		区域和口盖手册		2		1

				10		飞机线路手册		1		10		编校审1份，不需装订

				11		飞机图解零件目录		1		13		编校审1份，不需装订

				12		系统原理图册		1		2		编校审1份，不需装订

				13		消耗品手册		1		1

				14		主装机设备清单		2		1		正文采用160g双胶纸，封面采用200g双胶纸或铜版纸单面彩色胶印，薄膜塑封。

				15		飞机总体介绍手册		1		1		编校审1份，不需装订

				16		机载设备位置指南		1		2

				17		工具和设备图纸目录		1		1

				18		试飞用推荐备件清单		2		1		A4，特殊情况下采用A4横板

				19		维修大纲		2		1		不进行印制

				20		发动机手册		2		4

				21		飞行机组培训手册		2		8

				22		飞机维修和勤务人员培训教材		2		9

				注：①“√”为选中此项；

				部门主管领导签字：
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用户代码（二字代码）

按国际民航组织指定的代码（见表2）。

表2  用户代码表

		国内航空公司

名
称

编
号



		航空公司名称

		二字代码

		航空公司名称

		二字代码



		中国国际航空公司

		CA

		中国新华航空公司

		X2



		中国北方航空公司

		CJ

		中原航空公司

		Z2



		中国南方航空公司

		CZ

		云南航空公司

		3Q



		中国西南航空公司

		SZ

		新疆航空公司

		XO



		中国西北航空公司

		WH

		四川航空公司

		3U



		中国东方航空公司

		MU

		长城航空公司

		G8



		厦门航空有限公司

		MF

		武汉航空公司

		WU



		山东航空公司

		SC

		贵州航空公司

		G4



		上海航空公司

		FM

		海南航空公司

		HU



		深圳航空公司

		4G

		深圳租赁公司

		SL



		南京航空公司

		3W

		福建航空公司

		IV



		浙江航空公司

		F6

		长安航空公司

		2Z



		国外航空公司



		航空公司名称

		二字代码

		航空公司名称

		二字代码



		大韩航空公司

		KE

		新加坡航空公司

		ML



		韩亚航空公司

		OZ

		马来西亚航空公司

		MH



		日本航空公司

		JD

		埃塞俄比亚航空公司

		ET



		全日空公司

		NH

		萨马拉航空公司

		E5



		新加坡航空公司

		SQ

		波兰航空公司

		LO



		泰国国际航空公司

		TG

		罗马尼亚航空公司

		RO



		美国西北航空公司

		NW

		乌兹别克斯坦航空公司

		HY



		加拿大国际航空公司

		CP

		柬埔寨航空公司

		VJ



		美国联合航空公司

		UA

		乌克兰航空公司

		6U



		英国航空公司

		BA

		哈萨克斯坦航空公司

		K4



		荷兰皇家航空公司

		KL

		老挝航空公司

		QV



		德国汉莎航空公司

		LH

		巴基斯坦国际航空公司

		PK



		法国航空公司

		AF

		菲律宾航空公司

		PR



		瑞士航空公司

		SU

		尼泊尔航空公司

		RA



		奥地利航空公司

		OS

		伊朗航空公司

		LR



		国泰航空公司

		CX

		朝鲜航空公司

		JS



		澳大利亚快达航空公司

		QF

		以色列航空公司

		LY



		芬兰航空公司

		AY

		澳门航空公司

		NX





表2  用户代码表（续完）

		国外航空公司



		航空公司名称

		二字代码

		航空公司名称

		二字代码



		意大利航空公司

		AZ

		日本航空公司

		JL



		斯堪的纳维亚（北欧）航空公司

		SK

		澳洲维珍蓝天航空公司

		DJ



		文莱王家航空公司

		BL

		越南航空公司

		VN



		缅甸航空公司

		UB

		港龙航空公司

		KA



		印度尼西亚鹰航空公司

		GA

		

		






